
Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών και Περιβάλλοντος

H Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών και Περιβάλλοντος έχει τις παρακάτω, ενδεικτικά
αναφερόμενες αρμοδιότητες και υποχρεώσεις:

  

4.1. Τμήμα Τεχνικών Έργων και Πολεοδομικών Εφαρμογών

  

4.1.1. Προγραμματισμός Τεχνικών Έργων

  

4.1.2. Εκπόνηση Μελετών Kαι Επίβλεψη Εκτέλεσης Έργων

  

4.1.3. Θέματα Χωροταξικού / Πολεοδομικού Σχεδιασμού

  

4.1.4. Πολεοδομικές Εφαρμογές, Κτηματολόγιο

  

4.1.5. Συγκρότηση - Προγραμματισμός - Παρακολούθηση Των Συνεργείων Του Τμήματος

  

4.1.5.1. Συνεργεία Κατασκευής - Επισκευής - Συντήρησης Τεχνικών Έργων

  

4.1.5.2. Συνεργείο Ηλεκτροφωτισμού, Σήμανσης Οδών

  

4.1.5.3. Συνεργείο Συντήρησης / Επισκευής Ηλεκτρομηχανολογικού Εξοπλισμού

  

4.1.5.4. Συνεργείο Τοπογραφικών Εργασιών
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4.1.5.5. Αντιμετώπιση Εκτάκτων Αναγκών

  

4.2. Τμήμα Περιβάλλοντος

  

4.2.1. Θέματα Προστασίας Περιβάλλοντος 

  

4.2.2. Θέματα Δημόσιας Υγείας 

  

4.2.3. Χορήγηση Αδειών Καταστημάτων Υγειονομικού Ενδιαφέροντος

  

4.2.4. Συγκρότηση - Προγραμματισμός - Παρακολούθηση Των Συνεργείων Του Τμήματος 

  

4.2.5. Διαχείριση Απορριμμάτων

  

4.2.6. Ύδρευση / Αποχέτευση

  

4.2.7. Επεξεργασία Λυμάτων (Βιολογικός Καθαρισμός)

  

4.2.8. Λειτουργίες Ανάπτυξης Και Συντήρησης Χώρων Πρασίνου

  

4.2.9. Παιδικές Χαρές

  

4.2.10. Δημοτικά Κοιμητήρια
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4.3. Γραφείο Διοικητικής Και Λογιστικής Υποστήριξης

  

4.3.1. Γραμματειακή Υποστήριξη Διεύθυνσης

  

4.3.2. Τεκμηρίωση Τεχνικών και Οικονομικών Στοιχείων των Έργων

  

4.3.3. Σχεδιαστικές Εργασίες

  

4.3.4. Λειτουργίες Προμηθειών - Αποθήκης

  

  4.1. Τμήμα Τεχνικών Έργων Kαι Πολεοδομικών Εφαρμογών
  

Το Τμήμα έχει την ευθύνη της μελέτης και εκτέλεσης έργων με αυτεπιστασία ή της
επίβλεψης μελέτης / εκτέλεσης έργων που ανατίθενται σε τρίτους και που περιλαμβάνουν :

    
    -    Την κατασκευή, επισκευή, συντήρηση, διακόσμηση και εξοπλισμό των δημοτικών
κτιρίων και εγκαταστάσεων του Δήμου καθώς και γενικά των κτιρίων και εγκαταστάσεων
που αναλαμβάνει να κατασκευάσει, επισκευάσει ή συντηρήσει ο Δήμος. Τα εκτελούμενα
έργα καλύπτουν εργασίες οικοδομικές (φέρουσες κατασκευές, τοιχοποιία, επιχρίσματα,
χρωματισμοί, επιστρώσεις κλπ.), ξυλουργικές και μεταλλικές κατασκευές, υδραυλικές
εγκαταστάσεις κλπ.     
    -    Έργα οδοποιίας και λοιπά έργα υποδομής (κατασκευές κόμβων και διαβάσεων,
γεφυρών, αντιπλημμυρικών έργων, διευθετήσεις και καλύψεις ρεμάτων κλπ.).     
    -    Έργα διαμόρφωσης υπαίθριων χώρων (π.χ. πεζόδρομοι, πλατείες, παιδικές χαρές,
αθλητικοί χώροι κλπ.).     
    -    Εκτέλεση εργασιών σήμανσης και διαγράμμισης οδών (Εγκατάσταση και συντήρηση
κάθε είδους πληροφοριακών πινακίδων στην περιοχή του Δήμου, π.χ. πινακίδες ονομασίας
οδών και πλατειών, αρίθμησης κτιρίων, παροχής πληροφοριών σε οδηγούς και
διερχόμενους, παροχής πληροφοριών σε θέματα του Δήμου, στάσεων συγκοινωνιακών
μέσων)     
    -    Ηλεκτρομηχανολογικά έργα και συντήρηση Η/Μ εξοπλισμού    
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    -    Το Τμήμα έχει επίσης την ευθύνη σε ζητήματα πολεοδομικού σχεδιασμού και
πολεοδομικών εφαρμογών.     

  

Οι αρμοδιότητες του Τμήματος συνοψίζονται ως εξής για τους ακόλουθους επί μέρους
τομείς:

  

  

κορυφή

  4.1.1. Προγραμματισμός Τεχνικών Έργων
    
    -    Προσδιορισμός στόχων, ετήσιων και μεσοπρόθεσμων, που αφορούν τον
προγραμματισμό τεχνικής δραστηριότητας του Δήμου ως προς την εκτέλεση νέων τεχνικών
έργων στην περιοχή του Δήμου την εκτέλεση εργασιών συντήρησης της υφιστάμενης
κοινόχρηστης υποδομής και τις εργασίες των λοιπών τομέων της Τεχνικής Υπηρεσίας.
 
 
    -    Προγραμματισμός ετήσιος και μεσοπρόθεσμος μελετών και κατασκευών νέων έργων
και συντηρήσεων που αναλαμβάνει ο Δήμος και εργασιών των λοιπών τομέων της Τεχνικής
Υπηρεσίας και καθορισμός των προϋποθέσεων υλοποίησής τους (χρονοδιάγραμμα, τεχνικός
εξοπλισμός, ανθρώπινο δυναμικό, πόροι κλπ.).     
    -    Συνεργασία με το Γρ. Διοικητικής και λογιστικής υποστήριξης για την παρακολούθηση
της υλοποίησης του προηγούμενου προγραμματισμού και τη τήρηση απολογιστικών και
στατιστικών στοιχείων.     

  

  

κορυφή

  4.1.2. Εκπόνηση Μελετών και Επίβλεψη Εκτέλεσης Έργων
    
    -    Προσδιορισμός ετήσιων και μεσοπρόθεσμων στόχων εκτέλεσης νέων τεχνικών
έργων στην περιοχή του Δήμου και εκτέλεσης εργασιών συντήρησης της υφιστάμενης
κοινόχρηστης υποδομής. Προγραμματισμός ετήσιος και μεσοπρόθεσμος μελετών και
κατασκευών νέων έργων και συντηρήσεων που αναλαμβάνει το Τμήμα και καθορισμός
προϋποθέσεων υλοποίησης (χρονοδιάγραμμα, τεχνικός εξοπλισμός, ανθρώπινο δυναμικό,
πόροι κλπ.).     
    -    Εισήγηση για τη σκοπιμότητα ανάθεσης συγκεκριμένων μελετών τεχνικών έργων σε
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τρίτους εκτός του Δήμου (προμελέτες, προκαταρκτικές μελέτες, οριστικές μελέτες,
μελέτες εφαρμογής). Κατάρτιση προδιαγραφών μελετών και τήρηση των διαδικασιών
ανάθεσης συγκεκριμένων μελετών σε τρίτους (Σύνταξη διακηρύξεων, τευχών
προδιαγραφών, αξιολόγηση εκδηλώσεων ενδιαφέροντος, εισήγηση σχετικών αποφάσεων,
σύνταξη συμβάσεων κλπ.).     
    -    Παρακολούθηση της εκπόνησης μελετών τεχνικών έργων που ανατίθενται σε
τρίτους, τήρηση των διαδικασιών παρακολούθησης ελέγχου και παραλαβής των μελετών
από ποιοτικής και συμβατικής άποψης.     
    -    Σύνταξη τεχνικών μελετών είτε για έργα που θα εκτελεσθούν με αυτεπιστασία είτε
για έργα που θα ανατεθούν σε τρίτους, στις περιπτώσεις που αποφασίζεται η εκπόνηση
μελετών από τις υπηρεσίες του Δήμου.     
    -    Εισήγηση για τη σκοπιμότητα ανάθεσης της κατασκευής τεχνικών έργων σε τρίτους.
Κατάρτιση προδιαγραφών τεχνικών έργων και τήρηση των διαδικασιών ανάθεσης έργων σε
τρίτους (δημοπρατήσεις, αξιολόγηση προσφορών, εισήγηση σχετικών αποφάσεων, σύνταξη
συμβάσεων κλπ.).     
    -    Επίβλεψη εκτέλεσης τεχνικών έργων που εκτελούνται είτε με αυτεπιστασία είτε από
τρίτους. Τήρηση των διαδικασιών παρακολούθησης και ελέγχου εκτέλεσης και παραλαβής
τεχνικών έργων από ποιοτικής, ποσοτικής άποψης και συμβατικής άποψης.     
    -    Φροντίδα για την παρακολούθηση και τήρηση της νομοθεσίας που έχει σχέση με την
ανάθεση, παρακολούθηση, εκτέλεση και παραλαβή μελετών και τεχνικών έργων.     
    -    Κατάρτιση τεχνικών προδιαγραφών για την προμήθεια τεχνικού εξοπλισμού,
μηχανημάτων, ανταλλακτικών, εξαρτημάτων, υλικών, λιπαντικών κλπ. που χρησιμοποιεί ο
Δήμος. Συμμετοχή στις επιτροπές αξιολόγησης προσφορών και στις επιτροπές παραλαβής
των προηγουμένων ειδών.     
    -    Εκπόνηση μελετών που σχετίζονται με Μηχανολογικές/ Ηλεκτρολογικές
εγκαταστάσεις.     
    -    Παρακολούθηση της πορείας εξέλιξης των προγραμμάτων του Τμήματος και σχετική
ενημέρωση της Διεύθυνσης.     
    -    Παρακολούθηση των προγραμμάτων χρήσης / αξιοποίησης και της κατανομής των
τεχνικών μέσων και του ανθρώπινου δυναμικού του Τμήματος. Εισήγηση για τη λήψη
αποφάσεων που στοχεύουν στη βελτίωση της αξιοποίησης και της απόδοσης των
διατιθέμενων τεχνικών μέσων και προσωπικού.     

  

  

κορυφή

  4.1.3. Θέματα Χωροταξικού / Πολεοδομικού Σχεδιασμού
    
    -    Συγκέντρωση στοιχείων, επί τόπου διερεύνηση και καταγραφή αδυναμιών του
φυσικού και δομημένου χώρου της περιοχής του Δήμου.     
    -    Τεκμηρίωση των αδυναμιών / προβλημάτων της περιοχής και τήρηση σχετικού
αρχείου.     
    -    Με βάση τα συμπεράσματα και αποτελέσματα σχετικών μελετών, εισήγηση

 5 / 18

#top


Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών και Περιβάλλοντος

αποφάσεων, ρυθμίσεων και προγραμμάτων εφαρμογής για τη βελτίωση των πολεοδομικών,
οικιστικών προβλημάτων της περιοχής του Δήμου.     
    -    Υποστήριξη της συμμετοχής του Δήμου στις διαδικασίες χωροταξικού και
πολεοδομικού σχεδιασμού.     
    -    Μέριμνα για την αξιοποίηση σύγχρονων πολεοδομικών εργαλείων από τον Δήμο για
την οικιστική ανάπτυξη, την κάλυψη στεγαστικών αναγκών, την ανάπλαση περιοχών και την
αντιμετώπιση προβλημάτων κυκλοφορίας / στάθμευσης (π.χ. ζώνες ειδικής ενίσχυσης,
ζώνες ειδικών κινήτρων, ζώνες ενεργού πολεοδομίας, κοινωνικός συντελεστής δόμησης,
μεταφορά συντελεστού δόμησης).     
    -    Συνεργασίες με αντίστοιχου αντικείμενου Νομαρχιακές ή Κεντρικές Υπηρεσίες και
φορείς για την από κοινού ρύθμιση θεμάτων Χωροταξικού / Πολεοδομικού σχεδιασμού που
απασχολούν την περιοχή του Δήμου και για την ανάπτυξη αντίστοιχων κοινών
προγραμμάτων.     
    -    Παροχή προς κάθε ενδιαφερόμενο πληροφοριών που σχετίζονται με το σχέδιο πόλης
και γενικά την χωροταξική / πολεοδομική ανάπτυξη της περιοχής.     
    -    Συνεργασία με την Υπηρεσία Προγραμματισμού για θέματα σχεδιασμού /
προγραμματισμού της δράσης του Δήμου σε ζητήματα Χωροταξίας / Πολεοδομίας.     

  

  

κορυφή

  4.1.4. Πολεοδομικές Εφαρμογές, Κτηματολόγιο
    
    -    Εκτέλεση εργασιών για την εφαρμογή του σχεδίου πόλης ή των εκτός σχεδίου
αδειών επί του εδάφους (καθορισμός οικοδομικών γραμμών, σύνταξη και έλεγχος
τοπογραφικών διαγραμμάτων κλπ).     
    -    Τήρηση των σχετικών διαδικασιών, κατάρτιση και έκδοση πράξεων αναλογισμού,
προσκυρώσεις και τακτοποιήσεις οικοπέδων.     
    -    Εκτέλεση τοπογραφικών εργασιών για τις ανάγκες του Τμήματος ή άλλων Τμημάτων
του Δήμου.     
    -    Επίβλεψη τοπογραφικών εργασιών που ανατίθενται σε τρίτους.    
    -    Συνεχής ενημέρωση των τοπογραφικών διαγραμμάτων του σχεδίου πόλης.    
    -    Εκτέλεση ή επίβλεψη εργασιών για τη σύνταξη του κτηματολογίου του Δήμου. Τήρηση
του μηχανογραφημένου αρχείου κτηματολογίου και παροχή σχετικών στοιχείων και
πληροφοριών.     
    -    Tήρηση αρχείου πολεοδομικών σχεδίων σε συνεργασία με το Γρ.Διοικητικής
υποστήριξης της Διεύθυνσης.     

  

  

κορυφή
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  4.1.5. Συγκρότηση - Προγραμματισμός - Παρακολούθηση των
Συνεργείων του Τμήματος
  

Για την εκτέλεση των λειτουργιών του Τμήματος συγκροτούνται ειδικά συνεργεία. Οι
σχετικές με τα συνεργεία αρμοδιότητες του Τμήματος περιλαμβάνουν :

    
    -    Ετοιμασία του Προγράμματος Δράσης του Συνεργείου (καθορισμός αναγκαίων έργων,
συντηρήσεων, επεμβάσεων, καθορισμοί προτεραιοτήτων κλπ.).     
    -    Ανάλυση του προηγούμενου προγράμματος για τον καθορισμό αναγκών του
Συνεργείου σε τεχνικό εξοπλισμό, εργαλεία, ανθρώπινο δυναμικό κατά ειδικότητες,
ποσότητες υλικών κατ' είδος κλπ.     
    -    Επίβλεψη από διοικητική και τεχνική άποψη των έργων που εκτελεί το Συνεργείο με
αυτεπιστασία και των αντίστοιχων εργασιών συντηρήσεων.     
    -    Συγκρότηση οργάνωση και διοίκηση ενεργειών αμέσου επέμβασης σε περιπτώσεις
επειγόντων εργασιών εκτός προγράμματος (π.χ. άμεσες επισκευές εγκαταστάσεων
δημοτικών κτιρίων ή σχολείων).     
    -    Φροντίδα για την στελέχωση και την εκπαίδευση του προσωπικού του Συνεργείου.    
    -    Εισήγηση για την αναγκαιότητα χρησιμοποίησης συνεργείων τρίτων με την ανάθεση
των σχετικών εργασιών. Επίβλεψη εργασιών που εκτελούνται από συνεργεία τρίτων από
τεχνική και χρονική άποψη.     
    -    Συνεργασία με το Γρ. Προμηθειών και Υποστήριξης για την έγκαιρη προμήθεια των
υλικών των έργων που εκτελεί το Συνεργείο.     
    -    Εκτέλεση επιμετρήσεων εργασιών που εκτελεί το Συνεργείο και έλεγχος των
πιστοποιήσεων που υποβάλλονται από συνεργεία τρίτων. Ενημέρωση και συνεργασία με το
Γρ. Προμηθειών και Υποστήριξης.     
    -    Χειρισμός και φροντίδα για τη συντήρηση και αξιοποίηση των μηχανημάτων,
τεχνικών μέσων και εργαλείων που χρησιμοποιεί το Συνεργείο.     
    -    Τήρηση των διαδικασιών καταγραφής, συγκέντρωσης και ενημέρωσης του Γραφείου
Υποστήριξης της Διεύθυνσης με πρωτογενή κυρίως στοιχεία απασχόλησης τεχνικού
προσωπικού, απασχόλησης μηχανημάτων και ανάλωση υλικών, και με στοιχεία προόδου καθ'
ενός από τα έργα του προγράμματος δράσης του Συνεργείου.     

  

  

κορυφή

  4.1.5.1. Συνεργεία Κατασκευής - Επισκευής - Συντήρησης Τεχνικών Έργων     
    -    Εκτέλεση εργασιών κατασκευής, επισκευής και συντήρησης έργων κτιριακών,
διαμόρφωσης υπαίθριων χώρων, οδοποιίας και λοιπών τεχνικών έργων υποδομής     
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κορυφή

  4.1.5.2. Συνεργείο Ηλεκτροφωτισμού, Σήμανσης Οδών     
    -    Εκτέλεση εργασιών που αφορούν στην επέκταση, συντήρηση, επισκευή και βελτίωση
του δικτύου ηλεκτροφωτισμού των οδών και γενικά των κοινοχρήστων υπαιθρίων χώρων
του Δήμου καθώς και του φωτισμού για την ανάδειξη των δημοτικών κτιρίων, μνημείων και
χώρων της περιοχής του Δήμου     
    -    Εκτέλεση εργασιών για την επέκταση, συντήρηση και επισκευή της σήμανσης και
διαγράμμισης οδών για τη ρύθμιση της κυκλοφορίας στην περιοχή του Δήμου.     
    -    Εκτέλεση εργασιών για την εγκατάσταση και συντήρηση κάθε είδους πληροφοριακών
πινακίδων στην περιοχή του Δήμου (πινακίδες ονομασίας οδών και πλατειών, αρίθμησης
κτιρίων, παροχής πληροφοριών σε θέματα του Δήμου, στάσεων συγκοινωνιακών μέσων
κ.λ.π.).     
    -    Εκτέλεση εργασιών για την τοποθέτηση και συντήρηση προστατευτικών μέσων για
την ασφάλεια της κυκλοφορίας των οχημάτων και των πεζών.     

  

  

κορυφή

  4.1.5.3. Συνεργείο Συντήρησης / Επισκευής Ηλεκτρομηχανολογικού Εξοπλισμού   

Εκτέλεση εργασιών που αφορούν :

    
    -    Στη συντήρηση / επισκευή ή βελτίωση των ηλεκτρομηχανολογικών συσκευών ή Η / Μ
εξοπλισμού των κτιρίων και γενικά εγκαταστάσεων του Δήμου.     
    -    Στη συντήρηση / επισκευή, τροφοδότηση με καύσιμα κάθε είδους κινητών
μηχανημάτων και οχημάτων (αυτοκίνητα, δίκυκλα) του Δήμου.     

  

  

κορυφή

  4.1.5.4. Συνεργείο Τοπογραφικών Εργασιών     
    -    Εκτέλεση τοπογραφικών εργασιών κάθε είδους    
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κορυφή

  4.1.5.5. Αντιμετώπιση Εκτάκτων Αναγκών     
    -    Φροντίδα για την αντιμετώπιση σε καιρό ειρήνης εκτάκτων αναγκών (π.χ. σεισμοί,
πλημμύρες, πυρκαϊές)     
    -    Συγκρότηση και οργάνωση σε συνεργασία με τις αρμόδιες υπηρεσίες της Ν.Α. των
ομάδων αντιμετώπισης εκτάκτων αναγκών και των επιτροπών πολιτών     
    -    Τήρηση καταστάσεων οδηγών - χειριστών - μηχανημάτων, τηλέφωνα προσώπων και
υπηρεσιών που θα χρησιμοποιηθούν σε περιπτώσεις έκτακτης ανάγκης     
    -    Ενημέρωση των κατοίκων της περιοχής με κάθε μέσο, των οδηγιών για την
αντιμετώπιση προβλημάτων που δημιουργούνται από έκτακτες ανάγκες     

  

  

κορυφή

  4.2. Τμήμα Περιβάλλοντος
  4.2.1. Θέματα Προστασίας Περιβάλλοντος
    
    -    Συγκέντρωση στοιχείων, επί τόπου διερεύνηση και καταγραφή αδυναμιών της
περιοχής του Δήμου σε θέματα περιβάλλοντος (π.χ. διαχείριση στερεών και υγρών
αποβλήτων, αποκατάσταση χώρων, απομάκρυνση οχλουσών δραστηριοτήτων, πηγές
ρύπανσης, προστασία διαχείριση βιοτόπων κλπ)     
    -    Τεκμηρίωση των αδυναμιών, προβλημάτων της περιοχής και τήρηση σχετικού
αρχείου.     
    -    Επεξεργασία των στοιχείων που συγκεντρώνονται / καταγράφονται και εισήγηση
προγραμμάτων επεμβάσεων του Δήμου ή άλλων αρμόδιων φορέων για τη βελτίωση της
υπάρχουσας κατάστασης.     
    -    Συνεργασίες με αντίστοιχου αντικείμενου Νομαρχιακές ή Κεντρικές Υπηρεσίες και
φορείς για την από κοινού ρύθμιση περιβαλλοντικών θεμάτων που απασχολούν την περιοχή
του Δήμου και για την ανάπτυξη αντίστοιχων κοινών προγραμμάτων.     
    -    Συνεργασία με την Υπηρεσία Προγραμματισμού για θέματα σχεδιασμού /
προγραμματισμού της δράσης του Δήμου σε ζητήματα προστασίας του περιβάλλοντος.
 
 

  

  

κορυφή

  4.2.2. Θέματα Δημόσιας Υγείας
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    -    Μελέτη και εφαρμογή προγραμμάτων βελτίωσης της δημόσιας υγείας.    
    -    Μέριμνα για την εφαρμογή - τήρηση των προβλεπομένων υγειονομικών διατάξεων
που αφορούν την ύδρευση, αποχέτευση, κοιμητήρια, δημοτικούς χώρους άθλησης,
γυμναστήρια, κατασκηνώσεις, δημοτικές και λαϊκές αγορές, την καθαριότητα και την
διαχείριση των απορριμμάτων, λουτρών και αποχωρητηρίων, παιδικούς, βρεφικούς,
βρεφονηπιακούς σταθμούς και νηπιαγωγείων, κέντρων ψυχαγωγίας και αναψυχής
ηλικιωμένων, την λειτουργία περιπτέρων και κυλικείων εντός κοινοχρήστων χώρων, την
ηχορύπανση και την προστασία του περιβάλλοντος γενικότερα.     
    -    Ζητήματα σχολικής υγιεινής - σχολικά κυλικεία    
    -    Αντιμετώπιση προβλημάτων ανθυγιεινών εστιών (από Στάσιμα Νερά,
εγκαταλελειμμένα σπίτια, οικόπεδα χωρίς περίφραξη κλπ)     
    -    Εφαρμογή προγραμμάτων καταπολέμησης εντόμων και τρωκτικών υγειονομικής
σημασίας (εντομοκτονίες - μυοκτονίες)     

  

  

κορυφή

  4.2.3. Χορήγηση Αδειών Καταστημάτων Υγειονομικού Ενδιαφέροντος
  

Υποστήριξη των διοικητικών διαδικασιών και γνωμοδοτήσεις που σχετίζονται με τις εξής
αρμοδιότητες του Δήμου:

    
    -    Χορήγηση αδειών ίδρυσης και λειτουργίας όλων των καταστημάτων και
επιχειρήσεων, οι όροι λειτουργίας των οποίων καθορίζονται από υγειονομικές διατάξεις.
 
 
    -    Χορήγηση αδειών μικροπωλητών και η κατασκευή, λειτουργία και εκμετάλλευση
περιπτέρων και κυλικείων εντός κοινοχρήστων χώρων     
    -    Χορήγηση των αδειών εγκατάστασης και λειτουργίας θεάτρων, κινηματογράφων και
παρεμφερών επιχειρήσεων, που προβλέπονται από τους Α.Ν. 445/1937 και 446/1937   
 
    -    Χορήγηση των αδειών λειτουργίας μουσικής σε δημόσια κέντρα, που προβλέπονται
από αστυνομικές διατάξεις και χορηγούνται σύμφωνα με την Α5/3010/85 υγειονομική
διάταξη.     
    -    Χορήγηση των αδειών εγκατάστασης και λειτουργίας ψυχαγωγικών παιχνιδιών, που
προβλέπονται από αστυνομικές διατάξεις και δεν υπάγονται στις διατάξεις του ν.2000/1991
 
 
    -    Επιβολή διοικητικών κυρώσεων σε παραβάτες των όρων λειτουργίας των
καταστημάτων (προσωρινή ή οριστική ανάκληση άδειας ή σφράγιση σύμφωνα με τις
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ισχύουσες διατάξεις)     

  

  

κορυφή

  4.2.4. Συγκρότηση - Προγραμματισμός - Παρακολούθηση των
Συνεργείων του Τμήματος
  

Για την εκτέλεση των λειτουργιών του Τμήματος συγκροτούνται διάφορα συνεργεία. Οι
σχετικές με τα συνεργεία αρμοδιότητες του Τμήματος περιλαμβάνουν :

    
    -    Συγκρότηση, οργάνωση, συντονισμός και γενικά διοίκηση των συνεργείων του
Τμήματος.     
    -    Ετοιμασία του Προγράμματος Δράσης των Συνεργείων (καθορισμός αναγκαίων
έργων, συντηρήσεων, επεμβάσεων, καθορισμοί προτεραιοτήτων κλπ.).     
    -    Ανάλυση του προηγούμενου προγράμματος για τον καθορισμό των αναγκών του κάθε
Συνεργείου σε τεχνικό εξοπλισμό, εργαλεία, ανθρώπινο δυναμικό κατά ειδικότητες,
ποσότητες υλικών κατ' είδος κ.λ.π.     
    -    Επίβλεψη από διοικητική και τεχνική άποψη των εργασιών που εκτελούν τα
συνεργεία.     
    -    Συγκρότηση οργάνωση και διοίκηση συνεργείων αμέσου επέμβασης σε περιπτώσεις
επειγόντων εργασιών εκτός προγράμματος (π.χ. άμεσες επισκευές εγκαταστάσεων
δημοτικών κτιρίων ή σχολείων).     
    -    Φροντίδα για την στελέχωση και την εκπαίδευση του προσωπικού του κάθε
Συνεργείου.     
    -    Εισήγηση για την αναγκαιότητα χρησιμοποίησης συνεργείων τρίτων με την ανάθεση
των σχετικών εργασιών. Επίβλεψη εργασιών που εκτελούνται από συνεργεία τρίτων από
τεχνική και χρονική άποψη.     
    -    Συνεργασία με την υπηρεσία Προμηθειών για την έγκαιρη προμήθεια των υλικών των
εργασιών που εκτελεί το κάθε Συνεργείο.     
    -    Εκτέλεση επιμετρήσεων των εργασιών που εκτελεί το κάθε Συνεργείο και έλεγχος
των πιστοποιήσεων που υποβάλλονται από συνεργεία τρίτων. Ενημέρωση και συνεργασία
με το Γραφείο Υποστήριξης της Διεύθυνσης.     
    -    Χειρισμός και φροντίδα για τη συντήρηση και αξιοποίηση των μηχανημάτων,
τεχνικών μέσων και εργαλείων που χρησιμοποιεί το Συνεργείο. Ενημέρωση της υπηρεσίας
συντήρησης Ηλεκτρομηχανολογικού εξοπλισμού για τα προβλήματα που παρουσιάστηκαν
κατά τη χρήση τους.     
    -    Τήρηση των διαδικασιών καταγραφής, συγκέντρωσης και ενημέρωσης του Γρ.
Υποστήριξης της Διεύθυνσης με πρωτογενή κυρίως στοιχεία απασχόλησης τεχνικού
προσωπικού, απασχόλησης μηχανημάτων και ανάλωση υλικών και με στοιχεία προόδου καθ'
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ενός από τα έργα του προγράμματος δράσης του Συνεργείου.     

  

  

κορυφή

  4.2.5. Διαχείριση Απορριμμάτων
    
    -    Εκτέλεση εργασιών καθαριότητας των κοινοχρήστων χώρων μέσα στην περιφέρεια
του Δήμου (δρόμοι, πλατείες, χείμαρροι, πάρκα, αφοδευτήρια κλπ.).     
    -    Eκτέλεση εργασιών αποκομιδής, μεταφοράς και απόρριψης απορριμμάτων (π.χ.
προερχόμενα από οικίες, καταστήματα, επιχειρήσεις, κοινόχρηστους χώρους).     
    -    Εκτέλεση προγραμμάτων ανακύκλωσης απορριμμάτων    
    -    Λειτουργία Χώρου Υγειονομικής Ταφής Απορριμμάτων (ενταφιασμός, ζύγιση
απορριμμάτων, φύλαξη χώρου)     

  

  

κορυφή

  4.2.6. Ύδρευση / Αποχέτευση
    
    -    Μέριμνα για την συνεχή και την ομαλή υδροδότηση όλων των σημείων της πόλης όλο
το 24ωρο και τη σωστή λειτουργία του υδρευτικού και αποχετευτικού συστήματος καθώς
και όλων των λειτουργιών που αφορούν τις εργασίες της άντλησης και διανομής του νερού.
 
 
    -    Μέριμνα για την καλή συντήρηση και την γρήγορη επισκευή βλαβών στο κεντρικό
δίκτυο καθώς επίσης και την επιμέλεια της τοποθέτησης υδρομέτρων.     
    -    Καταγραφή των ενδείξεων των υδροπαροχών και ενημέρωση της αρμόδιας
υπηρεσίας.     
    -    Μέριμνα για την ασφάλεια, τον καθαρισμό και την υγειονομική προστασία των
υδατοδεξαμενών.     
    -    Παρακολούθηση της σωστής λειτουργίας των υδρομέτρων των υδροληπτών και
εξακρίβωση λαθροληψιών.     
    -    Κατασκευή έργων, μικροεπεκτάσεων, συνδέσεων και αντικατάσταση φθαρμένων
δικτύων ύδρευσης / αποχέτευσης.     
    -    Μέριμνα για την χλωρίωση των δεξαμενών    
    -    Φροντίδα για την έγκαιρη προμήθεια των διαφόρων ανταλλακτικών, υλικών και
χημικών υλών που απαιτούνται για τη συνεχή και απρόσκοπτη λειτουργία των δικτύων
ύδρευσης     
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    -    Μέριμνα τήρησης και εφαρμογής του ειδικού κανονισμού λειτουργίας της υπηρεσίας
ύδρευσης / αποχέτευσης του Δήμου.     
    -    Συνεργασία με την υπηρεσία εσόδων για την έκδοση των δικαιωμάτων ύδρευσης /
αποχέτευσης και την παροχή στοιχείων για τους νέους καταναλωτές.     

  

  

κορυφή

  4.2.7. Επεξεργασία Λυμάτων (Βιολογικός Καθαρισμός)
    
    -    Διαμόρφωση προγράμματος λειτουργίας και συντήρησης της εγκατάστασης
επεξεργασίας των λυμάτων και παρακολούθηση της λειτουργίας της σύμφωνα με το
παραπάνω πρόγραμμα.     
    -    Εισήγηση για κατασκευή πρόσθετων έργων ή τη λήψη άλλων μέτρων, με στόχο τη
βελτίωση της αποδοτικότητας των εγκαταστάσεων     
    -    Άρση των προβλημάτων που εμφανίζονται στη λειτουργία των εγκαταστάσεων
επεξεργασίας λυμάτων     
    -    Συντήρηση του εξοπλισμού σε συνεργασία με το συνεργείο συντήρησης    
    -    Τήρηση λεπτομερούς αρχείου αποτελεσμάτων λειτουργίας συμβάντων και εργασιών
συντήρησης     
    -    Εκτέλεση των απαραίτητων χημικών, βιολογικών και μικροβιολογικών αναλύσεων
δειγμάτων πόσιμου νερού και λυμάτων από τα δίκτυα, της μονάδας επεξεργασίας και τους
αποδέκτες     
    -    Έλεγχος της ποιότητας των αποβλήτων ειδικών καταναλωτών (π.χ. βιοτεχνίες,
βιομηχανίες) που εκβάλλουν στο δίκτυο     
    -    Έλεγχος της ρύπανσης των υδάτινων αποδεκτών    
    -    Φύλαξη και διαμόρφωση του περιβάλλοντος χώρου    

  

  

κορυφή

  4.2.8. Λειτουργίες Ανάπτυξης Και Συντήρησης Χώρων Πρασίνου
  

Το γενικό αντικείμενο των λειτουργιών αυτών αφορά στη μελέτη και εκτέλεση εργασιών
ανάπτυξης και συντήρησης χώρων πρασίνου δηλαδή βελτίωσης και επέκτασης συντήρησης,
καθαριότητας, φυτοπροστασίας, των χώρων πρασίνου καθώς και των υπαίθριων χώρων
γενικότερα μέσα στα όρια του Δήμου (περιαστικό πράσινο, πάρκα, κήποι, άλση, παιδικές
χαρές, δενδροστοιχίες, παρτέρια κλπ.). Ειδικότερα οι αρμοδιότητες του Τμήματος στο
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προηγούμενο γενικό αντικείμενο περιλαμβάνουν:

    
    -    Κατάρτιση και εφαρμογή βραχυπρόθεσμων λεπτομερών προγραμμάτων φυτεύσεων,
συντήρησης, ποτίσματος, φυτοπροστασίας των χώρων πρασίνου του Δήμου.     
    -    Ανάλυση των προηγουμένων προγραμμάτων και καθορισμός αναγκών σε τεχνικό
εξοπλισμό, εργαλεία, ανθρώπινο δυναμικό κατά ειδικότητες, φυτά, λιπάσματα,
φυτοφάρμακα, ανταλλακτικά κλπ.     
    -    Εκπόνηση μελετών που σχετίζονται με το αντικείμενο και μέριμνα για την ανάθεση
αναλόγων μελετών σε τρίτους και την τήρηση των σχετικών διαδικασιών ανάθεσης,
παρακολούθησης, ελέγχου και παραλαβής μελετών (κατάρτιση προδιαγραφών, αξιολόγηση
εκδηλώσεων ενδιαφέροντος, παρακολούθηση κλπ.).     
    -    Εισήγηση για την αναγκαιότητα ανάθεσης φυτοτεχνικών εργασιών σε τρίτους.
Τήρηση των διαδικασιών ανάθεσης τέτοιων εργασιών σε τρίτους. Επίβλεψη των εργασιών
που εκτελούνται από τρίτους.     
    -    Κατάρτιση τεχνικών προδιαγραφών για την προμήθεια τεχνικού εξοπλισμού,
μηχανημάτων, φυτών, λιπασμάτων, φυτοφαρμάκων κλπ. Συμμετοχή στις επιτροπές
αξιολόγησης προσφορών και στις επιτροπές παραλαβής των προηγουμένων ειδών.     
    -    Συγκρότηση, οργάνωση, συντονισμός και γενικά διοίκηση των συνεργείων του
Τμήματος για την εκτέλεση των κηποτεχνικών εργασιών.     

  

  

κορυφή

  4.2.9. Παιδικές Χαρές
    
    -    Φύλαξη, καθαριότητα, μέριμνα για τη συντήρηση του εξοπλισμού των παιδικών χαρών
του Δήμου.     

  

  

κορυφή

  4.2.10. Δημοτικά Κοιμητήρια
    
    -    Τήρηση των διαδικασιών λειτουργίας του δημοτικού κοιμητηρίου σύμφωνα με τους
ισχύοντες νόμους και τους ειδικότερους Κανονισμούς Λειτουργίας, διοίκησης και
διαχείρισης του.     
    -    Σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων βελτίωσης και ανανέωσης
κοινών και οικογενειακών τάφων.     

 14 / 18

#top
#top


Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών και Περιβάλλοντος

    -    Τήρηση των διαδικασιών και αρχείων καταγραφής των γεγονότων και
πληροφοριακών στοιχείων και σχετίζονται με τη λειτουργία του δημοτικού κοιμητηρίου.
 
 
    -    Συνεργασία με την Οικονομική Υπηρεσία για την τήρηση των διαδικασιών και αρχείων
που σχετίζονται με τις οικονομικές δοσοληψίες των πολιτών ως προς τη λειτουργία του
δημοτικού κοιμητηρίου και την απόδοση των εισπραττομένων ποσών σύμφωνα με τις
διαχειριστικές διαδικασίες του Δήμου.     
    -    Μέριμνα για την καθαριότητα, τη φύλαξη, τη διακόσμηση και την τήρηση των κανόνων
λειτουργίας στους χώρους του κοιμητηρίου.     
    -    Μέριμνα για τη συντήρηση/ κατασκευή των τάφων και τη συντήρηση της τεχνικής
υποδομής και του πράσινου στους χώρους, τα κτίρια και γενικά στις εγκαταστάσεις του
δημοτικού κοιμητηρίου.     
    -    Εκτέλεση εργασιών ταφής, εκταφής    

  

  

κορυφή

  4.3. Γραφείο Διοικητικής Και Λογιστικής Υποστήριξης
  4.3.1. Γραμματειακή Yποστήριξη Διεύθυνσης
    
    -    Παροχή γραμματειακών υπηρεσιών στη Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών &
Περιβάλλοντος (διακίνηση εισερχομένων / εξερχόμενων εγγράφων, τήρηση αρχείων
εγγράφων, δακτυλογράφηση και αναπαραγωγή κειμένων, αναπαραγωγή σχεδίων, παροχή
γενικών πληροφοριών προς τους πολίτες κ.λ.π.)     

  

  

κορυφή

  4.3.2. Τεκμηρίωση Τεχνικών Και Οικονομικών Στοιχείων Των Έργων
  

Συγκέντρωση υλικού και τήρηση τεχνικού φυσικού αρχείου (π.χ. σε φακέλους) των έργων
της Διεύθυνσης σε τρία επίπεδα:

    
    -    Προγραμματιζόμενα έργα    
    -    Υπό εκτέλεση έργα    
    -    Αποπερατωθέντα    
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    -    Στο αρχείο περιλαμβάνονται κάθε φύσης έγγραφα, έντυπα, αλληλογραφία,
παραστατικά, μελέτες, σχέδια κλπ που προγραμματίζει, εκτελεί ή έχει αποπερατώσει η
Διεύθυνση.     
    -    Τήρηση τεχνικής βιβλιοθήκης και αρχείου τεχνικής νομοθεσίας. Η τεχνική βιβλιοθήκη
περιλαμβάνει τα φυλλάδια των τεχνικών χαρακτηριστικών και συντήρησης όλων των
μηχανημάτων/ οχημάτων του Δήμου.     
    -    Τήρηση τεχνικού πληροφοριακού αρχείου των έργων της Διεύθυνσης. Στο αρχείο
τηρούνται κάθε είδους ποσοτικά και τεχνικά χαρακτηριστικά των έργων που
προγραμματίζονται, εκτελούνται ή έχουν αποπερατωθεί (π.χ. στοιχεία ταυτότητας έργου,
στοιχεία μελετητών / αναδόχων, βασικά μεγέθη του έργου, χρονοδιαγράμματα, φάσεις /
στάδια εκτέλεσης, αναλώσεις υλικών, αναλώσεις μηχανικού εξοπλισμού, αναλώσεις
ανθρώπινου δυναμικού κλπ), με τα αντίστοιχα παραστατικά / έντυπα (π.χ. δελτία προόδου
εργασιών, πιστοποιήσεις, πληρωμές εργολάβων, δελτία εργασίας προσωπικού, δελτία
αγοράς υλικών κλπ.).     
    -    Τήρηση κοστολογικού αρχείου έργων της Διεύθυνσης. Στο αρχείο τηρούνται κάθε
είδους δαπάνες και αναλώσεις που αντιστοιχούν στην εκτέλεση καθ' ενός από τα έργα της
Διεύθυνσης. Συνεργασία με την Οικονομική Υπηρεσία.     
    -    Τήρηση αρχείου προγραμμάτων έργων της Διεύθυνσης.    
    -    Τήρηση αρχείου των διατιθεμένων τεχνικών μέσων και ανθρώπινου δυναμικού της
Διεύθυνσης και της χρήσης τους στις επί μέρους δραστηριότητες και έργα της Διεύθυνσης.
 
 
    -    Παροχή πληροφοριών προς τα αιρετά όργανα διοίκησης και τις υπόλοιπες υπηρεσίες
του Δήμου, είτε κατά περίπτωση (μετά από σχετική ζήτηση) είτε με συστηματικό τρόπο
(π.χ. με περιοδικές απολογιστικές καταστάσεις) για την πορεία εξέλιξης των έργων της
Διεύθυνσης από χρονικής, οικονομικής και κοστολογικής άποψης.     
    -    Εξαγωγή περιοδικών στατιστικών καταστάσεων που αφορούν την εκτέλεση των
έργων καθώς και την αξιοποίηση των διατιθέμενων τεχνικών μέσων και του τεχνικού
προσωπικού.     
    -    Παροχή γραμματειακών υπηρεσιών στη Διεύθυνση (διακίνηση εισερχομένων /
εξερχόμενων εγγράφων, τήρηση αρχείων εγγράφων, δακτυλογράφηση και αναπαραγωγή
κειμένων, αναπαραγωγή σχεδίων, παροχή γενικών πληροφοριών προς τους πολίτες κλπ)
 
 
    -    Χειρισμός του μηχανογραφικού εξοπλισμού που είναι αναγκαίος για την αποδοτική
εκτέλεση των δραστηριοτήτων του Γραφείου.     

  

  

κορυφή

  4.3.3. Σχεδιαστικές Εργασίες
    
    -    Εκτέλεση κάθε φύσης σχεδιαστικών εργασιών για τις ανάγκες της Διεύθυνσης.    
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    -    Τήρηση αρχείου σχεδίων.    

  

  

κορυφή

  4.3.4. Λειτουργίες Προμηθειών - Αποθήκης
    
    -    Διαχείριση προμηθειών κάθε φύσης υλικού που απαιτείται για την εκτέλεση τεχνικών
έργων, επισκευών ή συντηρήσεων σύμφωνα με το αντικείμενο των υπηρεσιών του Δήμου
(υλικά ενσωματωμένα στα έργα, ανταλλακτικά, λιπαντικά, καύσιμα, λιπάσματα,
φυτοφάρμακα, κλπ.).     
    -    Διαχείριση προμηθειών των μηχανημάτων, οχημάτων, συσκευών, εργαλείων,
επίπλων, μηχανών γραφείου και λοιπών παγίων στοιχείων.     
    -    Διαχείριση προμηθειών υπηρεσιών που παρέχονται από τρίτους (μισθώσεις
μεταφορικών μέσων και μηχανημάτων, ασφαλίσεις κλπ.), καθώς και για τα αναλώσιμα είδη
γραφείου (γραφική ύλη, έπιπλα κλπ.).     
    -    Eτοιμασία των ετησίων Προγραμμάτων Προμηθειών σε συνεργασία με τις λοιπές
υπηρεσίες του Δήμου.     
    -    Συγκέντρωση των αιτήσεων εκδήλωσης αναγκών προμήθειας ειδών από τις επί
μέρους διοικητικές ενότητες του Δήμου.     
    -    Τήρηση των διαδικασιών για την έγκριση της σκοπιμότητας κάθε προμήθειας και των
διαδικασιών για την κατακύρωση των προς προμήθεια ειδών σε συγκεκριμένους
προμηθευτές (Διακηρύξεις, διαγωνισμοί, λήψη προσφορών, αξιολόγηση προσφορών,
παραγγελίες ειδών κλπ.).     
    -    Παρακολούθηση της εκτέλεσης κάθε παραγγελίας μέχρι και της παραλαβής των
παραγγελθέντων ειδών.     
    -    Φροντίδα για τη σύσταση και υποστήριξη της λειτουργίας επιτροπών με μέλη από
τον πολιτικό ή υπηρεσιακό μηχανισμό του Δήμου, που συστήνονται για την κατάρτιση
προδιαγραφών, τη διενέργεια διαγωνισμών, τη λήψη και αξιολόγηση των προσφορών, την
παραλαβή των παραγγελλομένων ειδών (ποσοτική / ποιοτική / εν λειτουργία παραλαβή /
οριστική παραλαβή).     
    -    Ετοιμασία περιοδικών απολογισμών των προγραμμάτων προμηθειών.    
    -    Φροντίδα για την τήρηση των διαδικασιών χαρακτηρισμού υλικών / εξοπλισμού ως
αχρήστων ή υλικών που πλεονάζουν και τήρηση των διαδικασιών καταστροφής,
απομάκρυνσης ή εκποίησης των υλικών αυτών.     
    -    Διενέργεια ερευνών αγοράς για την τεκμηρίωση της διαθεσιμότητας των ειδών που
ενδιαφέρουν το Δήμο και τη λήψη στοιχείων τιμών προμηθείας.     
    -    Τήρηση αρχείου παγίων κινητών περιουσιακών στοιχείων του Δήμου (μηχανήματα,
οχήματα, συσκευές, εξοπλισμός κλπ). Παρακολούθηση της κατανομής των παγίων αυτών
στις επιμέρους υπηρεσίες.     
    -    Φροντίδα για την τήρηση των διαδικασιών παραλαβής των κάθε είδους παγίων ή
αναλωσίμων στοιχείων ή υλικών. Συγκέντρωση, έλεγχος των αποδεικτικών παραλαβής και
ενημέρωση του Ταμείου για την αντίστοιχη πληρωμή των προμηθευτών.     
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    -    Τήρηση των διαδικασιών παραλαβής παγίων ή αναλωσίμων υλικών από την Αποθήκη
του Δήμου και ενημέρωση των διαχειριστικών βιβλίων αποθεμάτων της Αποθήκης (κατά
ποσότητα και αξία).     
    -    Φροντίδα για τη φύλαξη και τακτοποίηση των ειδών της Αποθήκης.    
    -    Τήρηση των διαδικασιών χορήγησης των ειδών που τηρούνται τα αποθέματα της
Αποθήκης του Δήμου στις επιμέρους υπηρεσίες. Σχετική ενημέρωση των διαχειριστικών
βιβλίων αποθεμάτων της αποθήκης.     
    -    Παρακολούθηση και ενημέρωση για τις αναλώσεις και την ανάγκη ανανέωσης των
αποθεμάτων της Αποθήκης.     
    -    Λειτουργία ιδιαίτερης αποθήκης υλικών γραφείου.    

  

  

κορυφή
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